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AVVISO PUBBLICO DI PROCEDURA SELETTIVA INTERNA PER COPERTURA DI N. 1 POSTO DI
IMPIEGATO AREA TECNICA E AMMINISTRATIVA LIVELLO 5-B DEL CCNL IGIENE
AMBIENTALE-AZIENDE MUNICIPALIZZATE

ART. 1 - OGGETTO - POSTI A CONCORSO

Visto il proprio Regolamento per la selezione, I'assunzione di personale e la gestione del rapporto di
lavoro ISTAMM 05 del 23/11/2018 Rev.: 02, ed in esecuzione delle delibere del Consiglio di
Amministrazione della Societa A.S.A. S.r.l. — Azienda Servizi Ambientali n. 162 del 09/10/2020 e n. 169
del 08/09/2021 é indetta una procedura selettiva interna per la copertura di N. 1 POSTO DI
IMPIEGATO AREA TECNICA E AMMINISTRATIVA LIVELLO 5-B DEL CCNL IGIENE AMBIENTALE-
AZIENDE MUNICIPALIZZATE.

Ciascun dipendente, in possesso dei requisiti di ammissione indicati nel presente avviso, puo

partecipare alla predetta selezione.
ART. 2 — DESCRIZIONE PROFILO PROFESSIONALE RICERCATO

Il profilo ricercato a mezzo della presente selezione & una figura di concetto che svolga attivita di
elevato contenuto professionale tecnico/amministrativo, in possesso di conoscenze teoriche derivanti
da istruzione di grado superiore o conseguite con approfondita esperienza e formazione, nonché di
capacita pratiche di elevata specializzazione professionale relative a tecniche, tecnologie e processi
operativi. Opera con autonomia nell'esecuzione delle attivita assegnate e con discrezionalita definita
nell’adattamento delle procedure e dei processi relativi alla propria attivita; opera individualmente o in

concorso con altri lavoratori dei quali pud avere il coordinamento.
Attivita principali del ruolo ricercato:
Profilo esemplificativo:

— il lavoratore operera in area amministrativo-contabile-finanziaria, anche coordinando altri

lavoratori;
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— Predispone la raccolta, I'elaborazione e I'analisi dei dati per la redazione di documenti quali

bilanci, situazioni e report analitici di tipo contabile e/o finanziario;

— cura le attivita che garantiscono il rispetto delle procedure e delle normative di legge e

contrattuali, gli adempimenti contributivi e fiscali e la gestione e\o amministrazione del

personale.

Inoltre, dovra:

-Esaminare e svolgere pratiche amministrative complesse che richiedono specifiche procedure non

standard;

-Svolgere attivita complementari, commerciali e istituzionali, che implicano contatti con Enti pubblici e

Societa esterne;

-Gestire I'attivita di segreteria attraverso il coordinamento e il controllo di altro personale.

Al lavoratore potra essere assegnato il ruolo di RPCT (Responsabile prevenzione, corruzione,

trasparenza).

Conoscenze/lcompetenze di base del profilo professionale ricercato

- C.C.N.L. di settore

- Organismi di rappresentanza dei lavoratori

- Elementi di organizzazione aziendale Elementi di organizzazione del lavoro nel servizio di

competenza

- Elementi di gestione/amministrazione aziendale

- Normativa sulla gestione/smaltimento dei rifiuti e relativo sistema tariffario

- Norme di comportamento aziendale
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- Pianificazione e Controllo di gestione

- Normativa sulla tutela della salute e della sicurezza del lavoratore, con particolare riguardo alle attivita

di competenza e alle connesse condizioni di lavoro

- D.Lgs. 231/2001

- Sistema di comunicazione interna aziendale

- Procedure aziendali sulla qualita

- Modulistica aziendale e di gestione del processo di smaltimento rifiuti

- Legge sulla tutela della privacy Regolamento Ue 2016/679 e Decreto legislativo 10/08/2018 n° 101.
Competenze tecnico/professionali del profilo professionale ricercato

- Applicare tematiche, tecnologie e processi operativi relativi alle attivita di competenza
- Conoscenze informatiche

- Utilizzare principali sistemi di office automation

- Applicare procedure operative sulla qualita

- Applicare procedure di registrazione documenti contabili

- Adempimenti fiscali e/o contabili societa partecipate

L'impiegato amministrazione V livello risponde direttamente sia alle figure che per funzione hanno una
mansione superiore, sia al Consiglio d Amministrazione.

Le prestazioni lavorative, saranno di norma articolate su 5 giorni settimanali, dal lunedi al venerdi, con

assegnazione dell’'orario di lavoro in base alle necessita organizzative aziendali, e comunque pari a 38
ore settimanali.
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ART. 3 — REQUISITI RICHIESTI PER L’AMMISSIONE

Ai fini della partecipazione alla suddetta selezione il candidato dovra essere in possesso dei seguenti

requisiti:

1. Essere dipendente a tempo indeterminato — full time della societa Azienda Servizi Ambientali srl con

inquadramento contrattuale livello 3 o 4;

2. Possesso di uno dei seguenti titoli di studio:

a)

b)

d)

Diploma di scuola secondaria di secondo grado conseguito presso Istituto Tecnico ad
indirizzo Economico (ITE) oppure ad indirizzo Amministrazione Finanza Marketing (AFM)

oppure Diploma di maturita in Ragioneria (vecchio ordinamento)

Laurea triennale (L) nelle seguenti classi di laurea o equiparate: Scienze

dellamministrazione e dell'organizzazione (L-16); Scienze economiche (L-33)

Laurea Magistrale (LM) appartenente ad una delle seguenti classi: Ingegneria gestionale
(LM-31); Scienze delleconomia (LM-56); Finanza (LM-16); Scienze delle Pubbliche
Amministrazioni (LM-63) Scienze economiche-aziendali (LM-77); o altra laurea specialistica
(LS) o magistrale (LM) secondo l'equiparazione stabilita dal decreto interministeriale del 9
luglio 2009;

Diplomi di laurea (DL), di cui all'art. 1 della legge 19 novembre 1990, n. 341, equiparati alle
suindicate classi di lauree magistrali (LM).

Si ritengono equipollenti a quelli suindicati anche i titoli di studio conseguiti all’estero riconosciuti

secondo le vigenti disposizioni. Sara cura del candidato dimostrare la suddetta equipollenza

mediante I'indicazione degli estremi del provvedimento che la riconosca.

3. Avere maturato esperienza in ambito amministrativo/contabile da dettagliare nel CV.
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ART. 4 RAPPORTO DI LAVORO - TRATTAMENTO ECONOMICO
Il candidato vincitore sara assegnato alla posizione lavorativa di cui al presente avviso.

Il contratto di lavoro sara aggiornato mediante inquadramento giuridico e trattamento economico
corrispondenti al livello 5-B “CCNL Igiene Ambientale-Aziende Municipalizzate” con I'attribuzione della
qualifica di Impiegato e I'assegnazione delle mansioni di “Addetto ad attivitd amministrative/contabili”

disposte dall'organizzazione aziendale.
ART.5 - PROCEDURA SELETTIVA

La selezione si articola mediante valutazione del Curriculum del candidato e colloquio tecnico

motivazionale sulle materie oggetto del profilo ricercato.

Sia al curriculum che al colloquio potra essere attribuito un punteggio massimo di 15 punti; per
accedere al colloquio il curriculum del candidato dovra riportare una valutazione di almeno 10/15. La
valutazione del curriculum si fondera sui titoli di studio (massimo 4 punti) e sui titoli di servizio e
professionali (massimo 8 punti), oltre che su ogni altro elemento rilevante rispetto ai contenuti del

profilo professionale da ricoprire (3 punti).

Il punteggio massimo che il candidato puo raggiungere € di 30/30; risultera idoneo il candidato che avra

raggiunto un punteggio minimo di 21/30.
ART. 6 — TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE

La domanda di ammissione al concorso, datata e sottoscritta dal candidato, dovra pervenire
unitamente ai documenti obbligatori richiesti, presso gli Uffici Amministrativi della Societa A.S.A. S.r.l. —
Azienda Servizi Ambientali, siti in Via San Vincenzo n. 18 — 60013 Corinaldo (AN) perentoriamente

entro e non oltre le ore 12.30 del giorno 15/10/2021.

La mancata sottoscrizione della domanda di ammissione al concorso non & sanabile e comporta

'automatica esclusione dal concorso.
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La domanda ed i relativi allegati possono essere presentati esclusivamente in una delle seguenti
modalita:

In busta chiusa, consegnata a mano — presso gli Uffici Amministrativi della Societa A.S.A. S.r.l. —
Azienda Servizi Ambientali, siti in Via San Vincenzo n. 18 — 60013 Corinaldo (AN) nei giorni feriali

dal lunedi al venerdi dalle ore 08:30 alle ore 12:30 e dalle ore 14:30 alle ore 17:00
Via pec all'indirizzo asambiente@pec.it

La busta chiusa contenente la domanda di ammissione e gli allegati, deve riportare nella facciata su cui
e riportato l'indirizzo l'indicazione: “DOMANDA PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE INTERNA
PER TITOLI ED ESAMI PER L’ASSUNZIONE DI UNO (1) IMPIEGATO AREA TECNICA E
AMMINISTRATIVA LIVELLO 5-B DEL CCNL IGIENE AMBIENTALE-AZIENDE MUNICIPALIZZATE”

ed il nominativo completo (nome e cognome) e l'indirizzo di residenza o domicilio.

La domanda di ammissione, redatta in carta semplice, dovra essere prodotta unitamente agli allegati
richiesti, utilizzando esclusivamente, pena l'esclusione, la Domanda di ammissione alla selezione

(doc. sub A) allegata al presente avviso e dovra essere corredata dai seguenti documenti in carta

libera:
— Copia fotostatica fronte/retro di un documento di riconoscimento in corso di validita;

— Curriculum formativo e professionale datato e firmato ai sensi del DPR 445/2000 con

autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE GDPR 679/16;

Con la sottoscrizione della domanda e la produzione degli allegati a corredo della stessa il candidato si
assume tutte le responsabilita in merito alla veridicita e la completezza di quanto dichiarato, prendendo
atto che se le stesse dovessero risultare inesatte, incomplete o false si procedera con la decadenza
d'ufficio da ogni diritto in ordine alla partecipazione al concorso, fermo restando le eventuali
conseguenti responsabilita di legge.
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ART. 7 - DATA E LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLE PROVE D’ESAME

| candidati ammessi al colloquio tecnico-motivazionale e la data di svolgimento dello stesso saranno
comunicati tramite la pubblicazione sul sito internet della Societa A.S.A. S.rl. — Azienda Servizi

Ambientali www.asambiente.it nella sezione “Amministrazione trasparente” al seguente link:

http://www.asambiente.it/trasparenza/avvisi-di-selezione-del-personale/

Il Colloquio si svolgera nell'assoluto rispetto delle misure anti-covid 19 vigenti.

ART. 8 - COMMISSIONE GIUDICATRICE,  GRADUATORIA, ASSEGNAZIONE E
INQUADRANMENTO DEL VINCITORE

La Commissione Giudicatrice composta da membri di comprovata capacita nelle materie oggetto di
valutazione, sara nominata dopo la scadenza del termine di presentazione delle domande di
partecipazione dal Consiglio di Amministrazione della Societa, nel rispetto ed osservanza delle
disposizioni di legge e del Regolamento per la selezione, I'assunzione di personale e la gestione del
rapporto di lavoro (ISTAMMO05).

La graduatoria finale - la cui validita ed efficacia sono limitate alla presente selezione - & stilata dalla
Commissione secondo il punteggio complessivo attribuito al CV e ottenuto nel colloquio. A parita di
punteggio € preferito il candidato con maggiore anzianita di servizio nel livello immediatamente

inferiore a quella del posto messo a selezione.

Al candidato risultato vincitore sara aggiornato il contratto di lavoro mediante inquadramento giuridico e
trattamento economico corrispondenti al livello 5-B “CCNL lgiene Ambientale-Aziende Municipalizzate”
con l'attribuzione della qualifica di Impiegato e I'assegnazione delle mansioni di “Addetto ad attivita

amministrative/contabili” disposte dall'organizzazione aziendale.
ART. 9 - TUTELA DELLA PRIVACY

Nella domanda per partecipare alla selezione il candidato dovra dichiarare di aver letto I'informativa

redatta ai sensi dell'articolo 13 GDPR reg.UE 679/2016 allegata al presente bando di selezione, e
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autorizzare Asa S.r.l. al trattamento dei propri dati personali, compresi quelli indicati nella domanda di
ammissione, ai fini dellespletamento della selezione (compresa pubblicazione del nominativo per
idoneita alle prove e graduatoria finale sul sito http://www.asambiente.it/ al seguente link:

http://www.asambiente.it/trasparenza/avvisi-di-selezione-del-personale/).

ART. 10 — PUBBLICITA’ DELL’AVVISO DI SELEZIONE E DISPOSIZIONI FINALI

Il presente avviso & pubblicato ai sensi dell'art. 2.3 del Regolamento per la selezione ed assunzione di
personale e la gestione del rapporto di lavoro di A.S.A. S.r.l. — Azienda Servizi Ambientali:

- In forma integrale unitamente alla domanda di ammissione (allegato A) in formato scaricabile

nel sito internet della Societa www.asambiente.it nella sezione “Amministrazione trasparente” al

seguente link: http://www.asambiente.it/trasparenza/avvisi-di-selezione-del-personale/

— Trasmesso in forma integrale via mail a tutti i dipendenti di Asa.

Resta ferma ed impregiudicata in qualsiasi momento la possibilita del Consiglio di Amministrazione di
ASA S.r.l. di prorogare il termine della scadenza del concorso, di revocare, sospendere o annullare il
procedimento di selezione ed anche di procedere o meno al recepimento degli atti di selezione prodotti
dalla Commissione Esaminatrice ed alla successiva validazione della graduatoria finale, dandone

avviso nella sezione del sito internet aziendale ove sara pubblicato in formato integrale il presente
avviso.

L'accesso alla documentazione attinente ai lavori concorsuali & differito fino alla conclusione dell'iter
procedurale curato dalla Commissione esaminatrice. Ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241 e

successive modificazioni, il Responsabile del Procedimento derivante dal presente bando € la Sig.ra
Marica Antonietti.

Informazioni sul presente avviso pubblico potranno essere richieste esclusivamente per iscritto alla

seguente e-mail: m.antonietti@asambiente.it e al numero di telefono 071-7976209.
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Per quanto non espressamente previsto e/o richiamato nel presente bando si rimanda alle disposizioni

di legge in materia, del vigente CCNL ed a quanto stabilito nel Regolamento per il reclutamento del
personale e il conferimento degli incarichi di Asa S.r.l.
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Avv. Michele Sagcinto
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